
平台注册及企业资料提交操作手册

瑞丽市新亚洲进出口有限公司报价平台

注册及企业资料提交操作手册

一、手册用途

本手册用于指导企业在瑞丽市新亚洲进出口有限公司报价平台注册账号、提交企业资料并

等待平台审核。

注册账号不代表企业已经通过审核，也不代表企业自动取得所有报价活动的参与资格。企

业须完成资料提交并经平台审核通过后，才能按照具体活动的参与条件使用报价功能。

二、注册前准备

注册前请准备以下资料：

 企业营业执照清晰扫描件或照片；

 企业全称、统一社会信用代码、注册地址；

 法定代表人或负责人信息；

 平台联系人姓名、职务、联系电话和联系邮箱；

 企业简介；

 授权委托书或企业授权确认文件（如页面或活动要求）；

 注册页面要求的其他资料。

企业名称、统一社会信用代码、注册地址和法定代表人等信息应与营业执照一致。联系人

应为实际代表企业使用平台的授权人员。

三、打开注册页面
1. 打开瑞丽市新亚洲进出口有限公司报价平台：http://www.newasiaxyz.com。

2. 点击页面上的“注册”或“登录/注册”入口。



3. 进入企业注册页面后，按照页面提示填写资料。

如页面要求输入验证码或完成其他验证，请按照页面提示完成验证。

四、填写注册资料

请按照注册页面的实际字段填写：

1. 账号及登录信息

 用户名或账号；

 登录密码；

 页面要求的确认密码或验证信息。

账号和密码应由企业自行保管，不得出借、转让、出租或与其他企业共用。

2. 企业基本资料

 企业全称；

 统一社会信用代码；

 注册地址；

 法定代表人或负责人；

 企业联系电话或页面要求的联系方式；

 企业简介。

3. 联系人及授权信息

 联系人姓名；

 联系人职务；

 联系电话；

 联系邮箱；

 授权委托或授权确认资料（如页面要求）。

联系人必须能够代表企业办理平台注册、资料提交和报价活动相关事项。

4. 上传企业文件

上传前请确认：



 文件内容清晰完整；

 文件没有缺页、倒置或无法打开；

 企业名称和证照信息一致；

 文件格式和大小符合页面要求；

 没有上传其他企业或无关项目文件。

五、阅读并确认平台规则

提交注册申请前，请阅读平台协议、使用规则、隐私政策及页面显示的其他确认事项。

按照页面要求勾选同意后再提交注册申请。通过账号进行的资料提交、文件下载、报价申

请、付款凭证上传和报价文件上传，原则上视为企业行为。

六、提交注册申请
1. 检查企业资料、联系人资料和上传文件；

2. 确认平台规则已阅读并完成勾选；

3. 点击“提交注册”“提交申请”或页面显示的对应按钮；

4. 等待页面返回提交结果；

5. 保存注册申请页面截图或记录申请时间。

仅填写资料或保存页面，不代表注册申请已经提交。请以页面返回的提交结果为准。

七、审核状态

平台审核可能显示以下状态：

 待审核：资料已经提交，等待平台审核；

 需补充资料：按照页面提示补充或修改后重新提交；

 审核通过：企业取得平台会员资格，可按活动要求使用报价功能；

 审核未通过：查看页面提示，完善资料后按要求重新申请；

 已暂停或已限制：联系瑞丽市新亚洲进出口有限公司核实。

审核通常需要 3—5个工作日，具体以平台通知和公司实际审核安排为准。



八、资料补充和变更

如页面显示“需补充资料”：

1. 登录平台；

2. 进入会员中心或企业资料页面；

3. 查看平台列明的补充要求；

4. 修改资料或重新上传文件；

5. 再次提交审核申请。

企业名称、营业执照、法定代表人、联系人或联系方式发生变化时，应及时更新资料。重

要信息变更可能需要重新审核。

九、注册异常

如注册页面无法提交、页面提示不明确或资料状态与实际情况不一致，请保存：

 页面截图；

 企业名称；

 注册账号；

 操作日期和时间；

 页面提示或错误信息。

随后联系瑞丽市新亚洲进出口有限公司。请不要重复提交大量申请，也不要使用其他企业

账号代替注册。

十、审核通过后的下一步

审核通过后：

1. 使用企业账号登录平台；

2. 进入“报价大厅”；

3. 查看符合权限的报价活动；

4. 阅读活动公告和项目文件；

5. 按《报价活动报名及文件提交操作手册》办理活动报名和报价文件提交。



联系方式

瑞丽市新亚洲进出口有限公司

电话：0692-4666626

地址：中国（云南）自由贸易试验区德宏片区瑞丽市瑞江路 86号德龙国际珠宝城 B2栋 7

号

工作时间：周一至周五 09:00—18:00

内部发布检查（发布前删除）
☐ 注册页面字段与本手册逐项核对；

☐ 注册提交成功流程已在当前版本复测；

☐ 企业介绍字段已正常保存；

☐ 原始系统错误不会展示给用户；

☐ 审核状态和补充资料路径已核对；

☐ 截图已使用当前网站界面；

☐ 手册未承诺未验证的自动短信、邮件或自动审核功能。
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